)

SWEDISH INCUBATORS
& SCIENCE PARKS

Forfragningsunderlag — CFO/Controller Swedish Incubators &
Science Parks

Branschorganisationen Swedish Incubators & Science Parks (SISP) har behov av att
forstarka organisationen med en extern ekonomiresurs motsvarande CFO-funktion med
projektekonomikompetens.

Uppdraget omfattar delar av ekonomistyrning samt intern- och projektuppfoéljning
angivet nedan. SISP organisation bestar av en medlemsorganisation och ett helagt
driftsbolag. Uppdraget nedan omfattar bada delarna.

SISP hanterar sjalv [6pande bokféring, fakturering, betalningar samt Ionekérning.

Onskan &r att 6ka kontrollen och servicen med en person som ansvarar for hela tjansten
(ekonomisk forvaltning / kontroll, redovisning och I6nelista) samt att forbattra stod till VD
och styrelse med kvalitativ radgivning.

SISP avser att teckna avtal med en (1) leverantor.

Detta forfragningsunderlag innehaller alla villkor och krav som galler for inkdpet.

Tidsschema

Tidsfrist for inlamnande av anbud 2020-09-18

Frageperiod 2020-09-03 — 2020-09-10
Sista dagen for klargérande utfardas av SISP 2020-09-14

De krav och villkor som anges i dokumentationen maste vara noggrant besvarade och sa
fullstandigt beskrivna som mojligt / dokumenterade av anbudsgivaren.

Forteckning dver anbudsdokument

1. Specifikationer, i denna skrift.
2. Bilaga 1, Utkast till avtal
3. Bilaga 2, Sanningsforsakran

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm
Org.nr 556858-1838 | www.sisp.se
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.1. Bakgrund

SISP — Swedish Incubators & Science Parks ar en medlemsbaserad branschorganisation for
svenska inkubatorer och science parks. Verksamheten bedrivs till storsta delen i det
heldgda dotterbolaget SISP Service & Development AB (bada benamns SISP nedan). Vi har
62 medlemmar 6ver Sverige som tillsammans har éver 5000 innovativa foretag med drygt
70 000 sysselsatta. Fokus for medlemmarnas verksamhet ar att stédja och utveckla
kunskapsintensiva och tillvixtorienterade foretag.

Inom ramen for verksamheten driver SISP de tre verksamhetsomradena medlemsstod,
samverkan/paverkan och branschutveckling. Det gor vi bland annat genom
kunskapsspridning, erfarenhetsutbyte, Sveriges Innovationsriksdag och
systemtransformerande projekt. Exempel pa projekt ar Swedish Innovation Arena - SIA,
vilket &r ett strukturfondsfinansierat projekt med syfte att skapa battre forutsattningar
for akademinara bolag att bildas, utvecklas och vaxa samt 6ka samverkan mellan olika
innovationsstédjande aktorer.

SISP faller inte LOU men foljer i allt vasentligt de upphandlingsrattsliga principerna. SISP
faller inte heller under OSL varfér inget inkdpsrelaterat material [amnas ut vid
forfragningar.

.2. Uppdragsbeskrivning

Uppdraget innehaller foljande delar som leverantoren ar helt ansvarig for.

Bokforing och redovisning
e Manadsvis kontroll samt avstamning av likviditet, balanskonto, reskontror
¢ Sammanstallning av styrelsen beslutade nyckeltal och uppfdljningar

Bokslut
o Arsvis bokslut
o Arsvis sammanstilla arsredovisning
e Bidraiarbetet med stammoprotokoll
o Arsvis bokslutsrapport

Loner
e Uppréattande av kontrolluppgift

Deklaration och skatter
e Uppratta inkomstdeklaration
e Uppratta preliminar deklaration
e Redovisning mervardesskatt
e Redovisning sociala avgifter/personalskatter
e Periodisk sammanstallning
e Arkivering av all historik

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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Rapporter
e Manadsvis balans- och resultatrapport, samt infor styrelsemoten.
e Alla avstamningar, rapporter och underlag ska vara SISP tillhanda den 15:e
varje manad
e Projektsammanstallning vid rapporteringstillfallen, frekvens samt uppstallning
beror pa finansiar

Stod till VD samt verksamhet
e Styrelserapportering
o Utfallsrapportering for bolaget som helhet samt per projekt
¢ Underlag infor budgetarbete
e Ansvara for all rapportering till myndigheter, till exempel Bolagsverket och
Skatteverket
e | uppdraget ingar att bidra med forbattringsforslag avseende tex nyckeltal.

Radgivning
e Radgivning som sker utanfor ovan uppdragsbeskrivning faktureras separat och
efter skriftligt godkannande av VD.

Uppdraget inkluderar ocksa deltagande i arliga revisioner fran svenska revisorer enligt
lag.

Det ar av stor vikt att uppdragen sker i nara kontakt med SISP:s kontaktperson och att
samarbetsprocessen med intern personal for godkannande av leveranserna. Den valda
leverantoren ska kunna fungera som en strategisk diskussionspartner for utvecklingen av
omradet.

Efter avtalets tecknande kommer en separat skriftlig delegering for uppdraget tas fram
som foljer SISPs delegationsordning.

.2.1. Befintlig infrastruktur
SISP har for narvarande ett antal befintliga affarsverktyg som anvands i den dagliga
verksamheten.

* Bokforingen gors i systemet Visma Online,

¢ Tidrapporteringen gors for narvarande i systemet Visma Smart Tid
* Kollektivavtalet finns Almega Tjansteforetagen/Unionen

* Pensionerna hanteras via Collectum

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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.2.2. Omfattning

Uppdraget beraknas omfatta upp till 50 % av en heltid och ska pabdrjas sa snart
kontraktet ar signerat.

Overféringsméte med tidigare leverantdr kan kravas efter att avtal har tecknats.

SISP garanterar inga volymer under avtalstiden och behovet av tjansterna kan variera
under avtalsperioden.

.2.3. Leveranstid
Uppdraget ska utforas fran undertecknandet av avtalet i tva (2) ar med majlighet till ett
plus ett (1+1) ars forlangning.

Ev utlésning av tidsoptionen gors skriftligen av SISP minst en (1) manad fére kontraktets
slut.

.3. Offertpris

Priset for levererade tjanster ska uttryckas som:
1. Ett fast pris per manad exkl. moms for uppdraget som helhet
2. Timkostnad for support, ytterligare tjanster osv.
(En beraknad tids bas pa 150 timmar kommer att anvandas for
utvarderingsandamal)

Foretaget ar bundet till avtalat pris i kontraktet under hela kontraktets varaktighet.

Om tidsoptionen utnyttjas kan offererat pris justeras enligt SCB:s SNI 2007 AKI.
Prisforandringar mindre an +/- 2 % justeras inte. Andra prisjusteringar accepteras inte.
| priset ska alla kostnader som hor till uppdragets utférande inga inkl resor inom
Stockholms Lan. Andra kostnader kan ersattas om de godkants i foérvag. eller om de
godkants av VD innan de kostnadsfors.

Leverantoren ska anvdnda sin egen arbetsplats / lokaler, utrustning och andra relaterade
kostnader. For ev tillaggstjanster ska pris anges for respektive tjanst for de tjanster som
anbudsgivaren har i sin tjanste/produktportfélj som kan vara av intresse for SISP, dessa
utvarderas dock inte.

SISP tillhandhaller arbetsplats vid behov.

Betalning sker efter mottagen digital faktura och med 30 dagars betalningsvillkor.
Inga faktureringsavgifter godkanns.

Vid férsenad betalning galler Rantelagen.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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4. Administrativa foreskrifter

4.1. Antal leverantorer
SISP avser att teckna ett kontrakt med en (1) anbudsgivare.

4.2. Inlamnande av anbud
Anbudet ska vara giltigt till minst tre (3) manader efter anbudets slutdatum.

Anbudet ska skickas in till anbud@sisp.se med kopia till johan.odmark@sisp.se och
charlotta.wagell@sisp.se.

Eventuella fragor angaende inkopet ska goras skriftligt och skickas per e-post till
johan.odmark@sisp.se med kopia till charlotta.wagell@sisp.se.

1. Anbudet ska innehalla ett formellt och av firmatecknare undertecknat anbud dar
anbudsgivaren deklarerar att de anbudsfor det nuvarande anbudet med ett
anbud. Digital signering godkanns.
Anbudet ska ldmnas pa svenska.
Anbudet ska innehalla minst en (1) kontaktperson med kontaktuppgifter
Anbudet ska innehalla foretagets organisationsnummer
Anbudet ska innehalla foretagets fulla namn och adress.
Anbudet ska innehalla en certifiering av att alla krav som anges for leverantéren
uppfylls
7. CVtill erbjuden konsult / er ska bifogas anbudet som visar att kraven for alla
namnda konsulter ar uppfyllda.
8. Anbudet ska innehalla information pa ett sddant satt att SISP kan verifiera att alla
angivna krav uppfylls
9. Anbudsgivaren ska innehalla ett intyg av leverantoren att denne uppfyller alla krav
i bifogade avtalsforslag i sin helhet
10. Uppsagaren ska innehalla ett intyg av leverantoren att denne uppfyller alla krav i
upphandlingen avseende kapitel 13 i LOU.
De handlingar som hanfor sig till detta inkop tillhandahallna av SISP far inte pd nagot satt
andras, justeras eller kompletteras, forutom nar det galler information som begarts fran
anbudsgivaren som enligt specifikationerna ska uttryckligen inkluderas i anbudet.

o vk wnN

4.3. Ytterligare information
SISP kommer inte under pagdende inkop/utvarderingsperiod behandla kompletteringar till
ankommet anbud i form av nya tjinster, produkt, aktiviteter fran enskilda anbudsgivare,
annat dn i uppenbara rattningar och fortydliganden.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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4.4. Finansiella och ekonomiska krav
Anbudsgivaren ska ha en stabil ekonomisk och finansiell stallning. Detta innebar att
anbudsgivaren ska ha minst kreditvardighet 3 enligt UIC: s kreditvarderingsmodell eller
motsvarande kreditvarderingsinstitut.
Ett utdrag fran kreditreferensbyraer ska kunna visas pa begéaran.

Foretag som av nagon anledning inte omfattas av betygssystemet ska kunna visa att de
har den ekonomiska och finansiella stallningen som kravs for att fullgéra uppdraget, detta
ska bifogas anbudet.

Om en anbudsgivares finansiella stabilitet garanteras av moderforetaget eller annan
garant, ska intyget for detta bifogas anbudet och undertecknas av moderforetaget eller
annan behorig representant.

Anbud far inte ldmnas in av féretag som nybildas.

4.5. Underleverantorer
Leverantoren kan ha hogst tva (2) underleverantoérer for detta uppdrag.
Om en underleverantoér anlitar sig for det relevanta uppdraget, ska de inga i anbudet och
maste uppfylla alla krav i denna anbudsdokumentation som anbudsgivaren.
Anbudsgivaren ansvarar for underleverantdrens arbete som sitt eget.

For underleverantérer ska samma information lamnas in som for anstallda. En byte av
underleverantoér far endast ske efter skriftligt godkdnnande av SISP.

En kopia av samarbetsavtalet, skriftligt atagande eller liknande dokument som visar att
underleverantéren / foretaget atar sig att stalla tillgang till anbudsgivaren kapacitet for
utférandet av kontraktet ska tillhandahallas vid kontraktets undertecknande.

.5. Sekretess
Avtalspart och aktuella konsulter ska underteckna ett sekretessavtal innan
uppdragsinitiering.

Anbudsgivarna ombeds observera att SISP inte omfattas av offentlighetsprincipen enligt
OSL, varfor inga handlingar (anbud m.m.) kommer att ldmnas ut dven efter att
tilldelningsbeslut ar fattat.

.6. Avtalsvillkor

Bifogat finns ett utkast till kontrakt, alla klausuler i utkastet ar ska-krav och ska accepteras
i sin helhet av leverantoren i anbudet.

.7. Krav pa leverantor, service och personlig kompetens
Anbudsdokumenten innehaller ett antal obligatoriska krav, sa kallade ”ska” -krav.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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Dessa markeras med fetstil, "ska".

Om ett obligatoriskt krav inte besvaras eller inte kan verifieras i anbudet, kommer
anbudet att avvisas.

Uppdraget inkluderar deltagande och bidrag till avstamningsmdéten, behov kan tas upp av
bade SISP och budgivaren.

Anbudsgivaren ska i samband med fakturering ange det slutférda uppdraget, tiden och
det kvalitativa resultatet uppdelat i enlighet med tilldelningsbeskrivningen och
arbetsomradena.

Anbudsgivaren ska i anbudet bekrafta att bifogade avtalsvillkor accepteras.

.7.1. Tillganglighet och kapacitet
Anbudsgivaren ska ha den nddvandig kapacitet och kapacitet som kravs for att utfora
tjansterna i den utstrackning som begars. Anbudsgivaren ska tillhandahalla en kort
beskrivning av foretaget som dess huvudsakliga verksamhetsomrade, organisation, antal
anstéllda, antal ars erfarenhet inom de berérda omradena och hur resurser motsvarar
minst tva (2) konsulter med samma erfarenhet for redundans i uppdraget.

Leverantoren ska vara tillganglig via e-post och telefon under éppettider pa vardagar
mellan 9:00 och 16:00.

.7.2. Krav pa leverantorens erfarenhet
Vid personbyte och kontaktperson i uppdragsorganisationen ska personen /
kontaktpersonen i kontraktsorganisationen uppfylla alla krav pa kompetens och
erfarenhet som anges i denna anbudsdokumentation.

For utforandet av kontraktet ska anbudsgivaren erbjuda och tillhandahalla en (1) ansvarig
kundkontaktperson som ar ansvarig for och operativt aktiv i aktuellt uppdrag enligt det
tecknade avtalet.

1. Anbudsgivaren ska kunna visa en uppdragsorganisation som sakerstaller hog
leveranssdkerhet och avtalad leveranstid.

2. Anbudsgivaren ska ha forstarkningsresurser vid franvaro, som sjukdom eller
ledighet for alla behov inom uppdraget.

3. Anbudsgivaren ska vara ett registrerat foretag med alla nédvandiga intyg (till
exempel F-skatt).

4. Leverantoren SISP soker ska ha erfarenhet av liknande uppdrag. Leverantoren ska
ha god férmaga att utféra den aktuella uppgiften och visa erfarenhet inom alla
begdrda omraden.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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Med tanke pa komplexiteten och mangfalden i det dvergripande landskapet kring SISP
kommer forstaelse for ssmmanhanget att vara viktigt for den strategiska och
operativa leveransen liksom kostnadseffektivitet i utféorandet.

.7.3. Etik

Anbudsgivaren ska folja de yrkesetiska regler som géller for branschen. Anbudsgivaren
ska i anbudet ange vilka etiska regler man foljer .

.7.4. Kvalitet

Anbudsgivaren ska tillampa kvalitetsrutiner om sakerstaller att uppdraget genomfors pa
ett sadant satt att 6verenskommen omfattning och kvalitet uppnas och uppratthalls.

.7.5. Registreringsbevis
Anbudsgivare ska vara registrerad for betalning av mervardesskatt och inneha F-
skattsedel. Med anbud ska bifogas aktuellt registreringsbevis fran Bolagsverket

.7.6. Lagenliga krav
Foretag eller person som foretrader foretaget far inte vara foremal for omstandighet
enligt 13 kap. 1-2 §§, LOU. Anbudet kommer i sadant fall att uteslutas fran deltagande i
inképen.

Anbudsgivare ska i sitt anbud intyga att ingen av omstandigheterna enl. kap 13 1-3 §§
LOU foreligger. Detta sker genom att anbudsgivaren fyller i och undertecknar en
sanningsforsakran enligt mall i bilaga 2. Om nagon beroringspunkt finns vad galler 13 kap
1-3§§ sa ska anbudsgivaren kommentera detta.

Registreringsskyldigheter, betalning av skatter och avgifter etc.
Anbudsgivaren maste uppfylla lagkrav i Sverige gallande registrering, skatt och
momsskyldigheter.

Anbudsgivaren, eller underleverantor, far inte ha adragit sig skulder for sociala avgifter
eller skatter i Sverige under de senaste tva (2) aren, vilket har lett till att skulden har
registrerats hos Skatteverket. Kravet géller inte sadana skulder som hanfor sig till
forsumbara belopp eller liknande omstandigheter.

.8. Personal och kompetenskrav
Offererad person/er ska ha erforderliga dokumenterade kunskaper och erfarenheter
forutom adekvat akademisk examen for aktuellt uppdrag.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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Anbudsgivaren ska presentera minst tva (2) konsulter som kan tacka for varandra vid
behov dar det maste finnas en (1) huvudansvarig for uppdraget, som ar kontaktpersonen
med avseende pa klienten.

Erbjudna konsulter ska namnges och CV: s bifogas anbudet. Byte av offererade konsulter
far endast ske efter skriftligt godkdannande av SISP.

Med tanke pa komplexiteten och mangfalden i de sektorer som SISP verkar i, ar det av
stor vikt att leverantéren har en malinriktad, specifik och anpassningsbar strategi.

1. De erbjudna konsulterna ska ha relevant erfarenhet av ideella organisationer med
AB som dotterbolag.

2. Konsulten ska forsta behovet av omfattande kontroll i en organisation som

finansieras av statliga medel och/eller Europeiska finansieringsmedel samt

medlemsavgifter.

Erbjudna konsult/er ska vara flytande pa svenska och engelska.

4. Konsulterna ska vara specialister med minst tio (10) ars erfarenhet av ekonomi
och redovisning.

5. Erbjudna konsult/er ska ha allman erfarenhet av att anvanda Visma som IT-system
for huvudbok, leverantérsskulder och kvitton.

6. Erbjudna konsult/er ska ha god erfarenhet av Projektcontrollerfunktionen inom
nagot av EUs finansieringsinstrument, statliga och/eller regionala projektmedel.
Dvs medel via Vinnova/Tillvaxtverket/Energimyndigheten mfl offentliga aktorer

w

Kravuppfyllelsen ska kunna verifieras av SISP utifran underlaget bifogat i anbudet.
| handelse av oférutsedda handelser dar SISP behdver omedelbara atgarder i samband
med detta uppdrag, ska adekvat konsult kunna instélla sig inom en (1) arbetsdag.

.9. Utvarderingsmodell
En grundforutsattning for att ett Iamnat anbud ska kunna beaktas vid utvdrderingen ar att
anbudet har inkommit i ratt tid och att anbudsgivaren uppfyller samtliga ska-krav.
Foljande modell for provning kommer att tillampas. Provning av anbud kommer att
genomforas i tre (3) pa varandra foljande steg:

9.1. Steg 1 - Kvalificering
Inkomna anbud kommer forst att genomga en kvalificeringsfas vilket syftar till att
klarlagga att anbudsgivaren uppfyllt alla formalia-krav kring anbudsavgivning, att anbudet
ar komplett och inlamnat i tid.

.9.2. Steg 2 - Provning

De anbud som visat sig uppfylla ovanstaende krav genomgar en provning av att de stallda
ska-kraven pa leverantér och konsulters kompetens ar uppfyllda.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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.9.3. Steg 3 - Utvardering

SISP kommer vid anbudsutvarderingen anta det anbud som ar ekonomiskt mest
fordelaktigt med hansyn taget till nedanstaende utvarderingskriterier.

For detta inkdop kommer foljande utvarderingskriterier att anvandas vid
anbudsutvarderingen.

9.4. Intervjuer
De tre (3) till hogst fem (5) anbud som far hogsta poang pa tilldelningskriterier och
referensuppdraget gar vidare till personliga intervjuer.

Tre (3) oberoende personer kommer att granska alla inlimnade underlag och betygsatta
de tre (3) olika utvarderingsomradena med hjalp av en skala 1-10 for varje kriterium, dar
10 ar det hogsta vardet. Ett genomsnitt berdaknas av granskarens betyg. For varje omrade
skapar det hogsta genomsnittliga betyg ett avdrag for offertpriset med 30%, det nadst
basta med 15% och det tredje med 0%. Detta gors for varje utvarderingsomrade.

Genom att anvanda det uppnadda avdraget beraknas ett utvarderingspris. Leverantdren
som far lagsta utvarderingspris vinner kontraktet.

.9.5. Berakningsmodell
Beddmningen anvander foljande prisberakning, utvarderingsomraden och kriterier:
1. Offertpris
1. Manadsavgift
2. Ytterligare service, pris per timme berdknat pa en fiktiv bas om 150 timmar

2. Mervardesskriterier
1. Erfarenhet av EU revisioner inom nagot av EU:s finansieringsinstrument.
2. Erfarenhet av Sveriges innovationsstodssystem

3. Erfarenhet; Vad de offererade konsulterna har gjort tidigare av betydelse for
uppdraget. Maximalt 40 poang. Utvarderingen kommer att utvarderas utifran de
fyra féljande kriterierna:

1. Relevans for SISP

2. Kvalitet, kreativitet och anvandbarhet i prestanda

3. Overgripande bedémning av uppnadda resultat mot uppsatta mal
4. Mdijlighet att tillfora varde till uppdraget

4. Intervjuer
Deltagare fran leverantoérssidan: Utnamnd kontaktperson och en
foreslagenoperativ konsult.

Utvarderingspris = Offertpris - Tillatna kriterier (max 20%) - Erfarenhet (max 20%) -
Intervjuer (max 30%)

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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.10. Tillkannagivande om tilldelning av beslut
Meddelande om resultaten av utvarderingen och beslut om tilldelning av kontrakt
kommer att skickas till alla anbudsgivare sa snart som mojligt efter det att
tilldelningsbeslutet har fattats.

Meddelandet kommer att skickas via e-post till den adress som anbudsgivaren har angett
som kontaktperson.

A1, Undertecknande av ett kontrakt
Tilldelningsbeslut innebar inte att kontrakt har slutits. Kontrakt kommer att undertecknas
direkt efter tilldelningsbeslut ar fattat.

Stockholm 2020-08-28

(= 7

/ plh—

Johan Odmark, VD
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Bilaga 1 AVTAL [UTKAST]

Mellan

Swedish Incubators & Science Parks (nedan kallad SISP) med organisationsnummer
556858-1838

och

XXXXXX (nedan kallat Foretaget), med organisationsnummer XXXXXXX och adress
XXXXXX

har féljande avtal slutits.

1. Avtalshandlingar

For avtalet giller foljande handlingar som kompletterar varandra. Férekommer mot varandra
bestimmelser i dessa handlingar giller de 1 ordning mellan varandra enligt féljande:

1.  Andringar och tilligg till detta avtal

2. Detta avtal inkl bilagor:

3. Avtalsbilaga 1, Forfragningsunderlag inkl bilagor
4. Avtalsbilaga 2, Foéretagets anbud

2. Uppdraget
Uppdraget omfattar uppdrag avseende ”CFO/Controller” sisom anges i avtalsbilaga 1 och 2.

3. Tjanstens genomférande

Foretaget ska genom namngiven konsult, alternativt dennes ersittare, utfora sina ataganden
enligt kravprofil och uppdragsbeskrivningen.

4. Kontaktperson
Kontaktperson for Foretaget ar: XXXXX

Kontaktperson for SISP ir: Johan Odmark, VD
Personer namngivna i avtalet far inte ersittas utan SISPs skriftliga medgivande.

5. Avtalstid

Avtalstiden ér fran avtalets tecknande tva (2) ar [med mojlighet f6r SISP till 1 ars forlingning
med oférandrade villkor vid tva (2) tillfillen]. Eventuell fo6rlingning sker skriftligt minst tre (3)
manader innan avtalstidens utgang. Acceptans av forlingning ska goras skriftligt av Foretaget.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks, iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm
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Uppsigning ska kunna goras under avtalstiden av SISP eller Foretaget. Detta ska ske
skriftligen minst tre (3) manader i foérvag for SISP och for Foretaget sex (6) manader.

Att avtalet har upphort att gilla ska inte paverka giltigheten i leveransavtal som ingatts under
avtalets giltighetstid. Det innebir att leverans kan ske vid en senare tidpunkt, under
forutsittning att leveransavtal tecknats under avtalets avtalsperiod.

6. Avtalets omfattning
Avtalet omfattar det definierade uppdraget enligt forfragningsunderlaget.

7. Arbetets forliggning
Foretaget stir for sin egen arbetsplats/lokal, utrustning och andra relaterade kostnader. Resor
och boendekostnader inom Stockholms Lin ersitts inte, for vriga resor ersitts faktiska
kostnader efter 6verenskommelse.

8. Genomforande
Uppdraget ska genomféras i enlighet med vad som angivits 1 forfragningsunderlaget eller vad
som senare skriftligen 6verenskommits mellan parterna. Allt arbete ska genomforas i samrad
och 1 niara samarbete med SISP. Foretaget ska utan dréjsmal informera SISP om information
saknas fOr att pa bista sitt kunna utféra uppgiften.

Foretaget ska om tillimpligt samrada och samarbeta med SISP leverantorer for att sakerstilla
bista mojliga resultat £6r SISP.

Foretaget ska folja rutiner f6r uppfoljning och utvirdering inom ramen for aktuellt uppdrag.

9. Ovriga skyldigheter
Foretaget far 1 Gvrigt inte ata sig uppdrag eller i Gvrigt verka i sidana sammanhang som ir
dgnade at att rubba fortroendet f6r SISP verksamhet under avtalsperioden.

Foretaget forbinder sig att inte arbeta med konkurrerande projekt, produkter eller tjinster
under samarbetet utan SISP godkiannande av sadan karaktir att fortroendet for SISP och SISP
verksamhet kan riskera att skadas.

10. Underkonsulter
Foretaget forbinder sig att, innan underkonsult anlitas eller att lata annan anstalld utféra arbete
inom ramen for tjansten, informera och fa skriftligt godkinnande av SISP. Godkannande av
SISP krivs dven vid byte av underkonsult.

Foretaget svarar for underkonsultens arbete sa som for sitt eget arbete och all personal som
anvinds for uppdrag under detta avtal ska uppfylla, i f6rfragningsunderlaget, stallda krav.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks, iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm
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11. Ansvar f6r utfort uppdrag
SISPs granskning och godkinnande av Foretagets forslag, atgirder eller handlingar befriar inte
Foretaget fran ansvar for fel i handlingar eller i utfért uppdrag.

Foretaget ansvarar for att folja gillande lagregler, etiska regler och/eller branschpraxis. SISP
ska ha motsvarande ansvar f6r givna uppgifter och utfistelser samt annat tillhandahallet
material.

12. Ersittning

Samtliga omkostnader f6r uppdragets utférande, utover i férvig 6verenskomna sadana, ingar i
ersittningen.

Gallande priser anges i bilaga 2 till detta avtal, Foretagets anbud.

Foretaget dr bunden till avtalat pris i avtalet under hela avtalets 16ptid.

13. Fakturering
Foretaget dger ritt att fakturera faktiskt atgangen tid avrundad till V4-dels timme. Fakturering
ska ske 1 efterskott och fakturan ska atféljas av specificering av upparbetad tid.

Foretaget ska senast en (1) manad efter avtalstidens slut, eller om tillimpligt 1 enlighet med
punkt 5 stycke 3, 6versinda slutlig faktura. Direfter har Foretaget ej ritt till ytterligare
ersittning fran SISP.

Betalningsvillkoren ska vara trettio dagar netto, efter fakturadatum, under forutsittning att
fakturan dr godtagen av aktuell bestillare pa SISP.

Fakturor skall mirkas med referens samt respektive kodstrang: XXXXXX, i annat fall
returneras de till leverantéren. Projektférdelning pa fakturorna 6verenskommes vid
avtalsskrivandet.

Faktura- eller administrationsavgifter accepteras ej.
Fakturor stills i forsta hand via epost till: faktura@sisp.se
For tysiska fakturor:

SISP
1Office

Kungsgatan 60
111 22 STOCKHOLM

14. Personal for uppdragsutférandet

Vid uppdragets start 4r nedan angiven personal hos Foretaget inplanerad f6r utférande av

SISP - Swedish Incubators & Science Parks, iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm
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uppdraget:
NAMN: xxxx Kontaktuppgifter: xxx(@xx tel:

15. Tidsplan
Tidsplan ska tas fram tillsammans med aktuell SISP i enlighet med forfragningsunderlaget och
overlimnas snarast efter avropsbestillning genomférts. Regelbundna uppfoljningar av
uppdragets genomférande ska ske efter sammankallande av SISP.

Om Foretaget befarar att tidplanen inte kan haéllas, ska Foretaget genast underritta SISP.
Foretaget ska samtidigt underritta SISP om anledningen till dréjsmaélet och om nir resultatet
kan levereras.

16. Sekretess
Foretaget forbinder sig att, utan begransning i tiden, inte delge tredje man information, som
Foretaget erhaller eller har erhéllit angaende SISPs affirs- och driftsférhallanden eller sidana
torhallanden hos SISPs kunder, Foretaget och andra parter (konfidentiell information). Med
konfidentiell information avses varje uppgift (oavsett om uppgiften dokumenteras eller inte),
som inte ar eller blir allmint kind pa annat sitt 4n genom brott frin Foretaget sida mot
innehallet i denna férbindelse.

Foretaget forbinder sig att tillse att anstéllda hos Foretaget, liksom andra uppdragstagare
Foretaget anlitar, inte delger tredje man konfidentiell information. Det aligger hérvid Foretaget
att tillse att anstillda och andra uppdragstagare, som kan antas komma i kontakt med
konfidentiell information, dr bundna att hemlighalla denna information i samma utstrickning
som Foretaget sjilvt enligt denna forbindelse.

17. Jav
Foretaget ska acceptera SISPs vid var tid gillande riktlinjer avseende jav. Om jivssituation
uppstar i samband med uppdrag hos SISP ska Foretaget rapportera det till SISPs
kontaktperson.

18. Aganderitt material
Foretaget Gverlater, utan ytterligare ersittning, till SISP allt sidant material som tas fram och
levereras i enlighet med detta avtal, sivida parterna inte 6verenskommer annat. Foretaget dger
inte ritt att anvinda materialet i sin verksamhet, vidare 6verlata eller duplicera det utan att en
skriftlig 6verenskommelse om detta har triffats med SISP. Foretaget garanterar vidare att SISP
genom anvindandet av materialet inte krinker nagon immateriell rittighet som innehas av
tredje man.

SISP - Swedish Incubators & Science Parks, iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm
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19. Rittsintrang
Foretaget svarar for att levererat material eller utford tjdnst inte krinker annans immateriella
rittigheter (patent, varumirke, monster, upphovsritt etc).

SISP atar sig att utan dréjsmal meddela Foretaget om framférda krav fran tredje part, varefter
Foretaget pa egen bekostnad ska Gverta tvisten och fora talan f6r SISP samt i 6vrigt hélla SISP
skadeslos. Denna bestimmelse giller aven efter det att avtalet i 6vrigt har upphort att gilla.

20. Havning

Om Foretaget inte fullgor sina atagande enligt avtalet och om kontraktsbrottet dr av visentlig
betydelse f6r SISP far SISP hiva avtalet.

Om Foretaget forsitts 1 konkurs, likvidation eller eljest dr pa sadant obestand att Foretaget inte
forvintas att fullgora sina ataganden dger SISP ritt att hidva avtalet med omedelbar verkan.

Om Foretaget inte fullgor sina skyldigheter enligt géllande skatte- och arbetsrittsliga
lagstiftning, dger SISP ritt att med omedelbar verkan hiva avtalet utan ersittning till Foretaget.

21. Omférhandling
Bada parter dger ritt att begira omférhandling om innehallet i avtalet om férhallandena eller
forutsittningarna for avtalet i visentlig man férdndras av yttre omstindigheter under
avtalsperioden.

22. Ansvar vid fel och brist
Om Foretagets utforande av tjanst hos SISP uppvisar brist och/eller fel i forhallande till
uppdragsbeskrivningen eller Foretagets atagande i sitt anbud ar Foretaget skyldig att snarast
vidta rittelse. Rittelse ska ske genom att Foretaget korrigerar eventuell brist och/eller fel inom
fem (5) arbetsdagar fran protokollfért uppfoljningsméte mellan Foretaget och SISP. Parterna
kan komma Gverens om annan tidpunkt for rittelse beroende pa vilken typ av brist och/eller
fel som uppstatt.

23. Meddelandeskyldighet

Finner Foretaget att nagon av angivna hindelser kommer att intriffa eller framstar som
sannolikt att intriffa ska denne utan uppskov skriftligen meddela SISP om:

o Agarbyte
e Konkurs, betalningsinstillelse
¢ Omstindighet som kan forsvara samarbetet mellan parterna

e Brist eller fel i uppdrag

SISP - Swedish Incubators & Science Parks, iOFFICE, Kungsgatan 60, 111 22 Stockholm

Org.nr 556858-1838 | www.sisp.se



)

SWEDISH INCUBATORS
& SCIENCE PARKS

24. Tvist
Tvist rérande tillkomst, dndring, tolkning eller tillimpning av detta avtal ska i férsta hand
avgoras genom forhandling mellan parterna, och 1 andra hand avgoras i svensk allmian domstol
med tillimpning av svensk ritt. Foretaget far inte avbryta eller uppskjuta fullgérande av
prestationer, som avilar Foéretaget enligt detta avtal under dberopande av att tvisteférfarande
pakallas eller pagar.

25. Ansvar

Foretaget svarar for skada som Foretaget orsakat SISP genom vérdsloshet eller férsummelse
fran Foretaget sida.

Vid hivning av avtal pd grund av visentligt avtalsbrott frin Foretaget sida dr SISP berittigade
till ersittning for skada.

26. Force Majeure
Part dr befriad fran pafoljd f6r underlatenhet att fullgora viss forpliktelse enligt detta avtal, om
underlatenheten har sin grund i omstindighet som part ej rader 6ver och som férhindrar
fullgrandet av forpliktelsen. Sa snart hindret upphort ska forpliktelsen fullgoras pa avtalat
sitt.

Sasom befriande omstindighet ska anses krig, krigshandling, myndighetsatgird, konflikt pa
arbetsmarknaden och dirmed jamstalld hiandelse.

For att fa befrielse enligt forsta stycket ovan ska part utan dréjsmal meddela den andra parten

harom.

27. Overlatelse

Detta avtal far inte Overlatas av nagondera parten utan motpartens skriftliga medgivande.

28. Forsikring
Foretaget ska under avtalets tid ha en ansvarsforsiakring som tacker alla eventuella
skadestandsansvar. SISP svarar inte for ndgon ersittning for sjilvrisk for Foretagets
forsikringar. Foretaget ska om SISP sa begir kunna uppvisa sitt forsakringsskydd.

Foretaget ansvarar f6r skador som kan uppkomma p.g.a. Foretagets verksamhet. Vidare
forbinder Foretaget sig att teckna och under hela avtalsperioden vidmakthalla erforderligt
torsakringsskydd.

Foretaget ansvarar for skada pa sak och person om skadan orsakats genom eget véllande. Det
krivs darfor ett forsiakringsskydd for sidan skada.
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29. Lagar

Foretaget ska f6lja gillande lagar, regler och férordningar tillimpliga inom uppdragets ram.

30. (")Vtiga bestammelser

Andringar och tilligg av avtalet ska for att bli gillande ske skriftligen och undertecknas av
parterna.

Detta avtal har upprattats i 2 exemplar, varav parterna tagit var sitt.

Stockholm 2020-XX-XX

XXXXX

Foretaget

Stockholm 2020-XX-XX

Johan Odmark

VD SISP
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Org.nr 556858-1838 | www.sisp.se



SWEDISH INCUBATORS
& SCIENCE PARKS

Bilaga 2 Sanningsforsakran

Harmed forsakras pa heder och samvete att anbudsgivaren inte

Firmanamn

(Med héanvisning till Lag (2016:1145) 13 kap 1-2§)
1. enligt en dom som fatt laga kraft ar domd for brott som innefattar

a.

sadan brottslighet som avses i artikel 2 i radets rambeslut 2008/841/RIF av den 24
oktober 2008 om kampen mot organiserad brottslighet,

bestickning enligt definitionen i artikel 3 i radets akt av den 26 maj 1997 om
utarbetande pa grundval av artikel K 3.2 c i férdraget om Europeiska unionen av
konventionen om kamp mot korruption som tjansteman i Europeiska gemenskaperna
eller Europeiska unionens medlemsstater ar delaktiga i, korruption enligt artikel 2.1 i
radets rambeslut 2003/568/RIF av den 22 juli 2003 om kampen mot korruption inom
den privata sektorn, eller korruption enligt nationella bestammelser,

bedrageri i den mening som avses i artikel 1 i konventionen som utarbetats pa
grundval av artikel K.3 i férdraget om Europeiska unionen, om skydd av Europeiska
gemenskapernas finansiella intressen,

penningtvatt eller finansiering av terrorism enligt definitionen i artikel 1 i
Europaparlamentets och radets direktiv 2005/60/EG av den 26 oktober 2005 om
atgarder for att forhindra att det finansiella systemet anvands for penningtvatt och
finansiering av terrorism, i lydelsen enligt Europaparlamentets och radets direktiv
2010/78/EU,

terroristbrott eller brott med anknytning till terroristverksamhet sasom de definieras i
artikel 1 respektive 3 i radets rambeslut 2002/475/RIF av den 13 juni 2002 om
bekdampande av terrorism eller anstiftan, medhjalp och forsok att bega brott i den
mening som avses i artikel 4 i det rambeslutet, eller

manniskohandel enligt definitionen i artikel 2 i Europaparlamentets och radets
direktiv 2011/36/EU av den 5 april 2011 om férebyggande och bekampande av
manniskohandel, om skydd av dess offer och om ersadttande av radets rambeslut
2002/629/RIF, i den ursprungliga lydelsen.

Samma géller om det ar en person som ingar i leverantorens forvaltnings-, lednings-
eller kontrollorgan som har domts for brottet.

Detsamma géller om den som har démts for brottet ar behorig att foretrada, fatta
beslut om eller kontrollera leverantéren.

2. Inte arikonkurs eller likvidation, ar under tvangsforvaltning eller ar féremal for ackord
eller tills vidare har instéllt sina betalningar eller ar underkastad naringsforbud,

3. Inte &r foremal for ansokan om konkurs, tvangslikvidation, tvangsforvaltning, ackord eller
annat liknande forfarande,

4. Inte ar domd for brott avseende yrkesutovningen enligt lagakraftvunnen dom,

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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5. Inte har gjort sig skyldig till allvarligt fel i yrkesutévningen och den upphandlande enheten
kan visa detta,

6. Har fullgjort sina aligganden avseende socialférsdkringsavgifter eller skatter i det egna
landet eller i Sverige, eller

7. Inteinagot vasentligt hanseende har latit bli att Iamna begarda upplysningar eller [imnat
felaktiga upplysningar som begarts med stéd av denna.

8. Inte ingatt 6verenskommelser med andra leverantorer i syfta att snedvrida konkurrensen.
9. Inte har lamnat oriktiga uppgifter om den information som kan begaras for kontroll av att
det inte finns grund for att utesluta leverantoren fran att delta i upphandlingen enligt

kapitel 13 LOU

Namnfortydligande

Eventuella kommentarer avseende ovanstaende:

SISP - Swedish Incubators & Science Parks
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